Warszawa, dn. 29.03.2022r.

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI WYDZIAtU ELEKTRONIKI | TECHNIK INFORMACYIJNYCH PW

Przepisy ogodlne

1. Regulamin okresla zasady udostepniania zbioréw stanowigcych wtasnosc¢
Biblioteki.

2. Konto biblioteczne mogg posiadac¢:

- studenci, doktoranci, pracownicy oraz emerytowani pracownicy Wydziatu
Elektroniki i Technik Informacyjnych PW;

- inne osoby spoza WEITI, ale zwigzane z Politechnikg Warszawska.

3. Konta biblioteczne zaktadane sg automatycznie w wyniku synchronizacji
danych z Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidw (USQOS) z bibliotecznym
systemem ALEPH. Aby méc korzystac z zasobdw Biblioteki, konto
biblioteczne wymaga aktywacji.

4. Do aktywacji konta bibliotecznego uprawnia:

- Elektroniczna Legitymacja Studencka;

- Elektroniczna Legitymacja Doktoranta;

- karta uczestnika studiow podyplomowych wraz z dokumentem
potwierdzajgcym tozsamosg;

- Elektroniczna Legitymacja Pracownika PW lub dokument potwierdzajgcy
zatrudnienie w PW (dotyczy nauczycieli akademickich) i tozsamos¢.

5. Uzytkownicy, ktérych dane osobowe sg w systemie USOS, mogg aktywowac
konto biblioteczne online lub na miejscu w Bibliotece.

6. Do zatozenia i aktywacji konta bibliotecznego pracownikom, ktérych danych
osobowych nie ma w systemie USOS (pracownicy nie bedacy nauczycielami
akademickimi, rencisci/emeryci) uprawnia:

- wypetniony wniosek o zatozenie konta bibliotecznego i dokument
potwierdzajacy tozsamosc oraz:

a. Elektroniczna Legitymacja Pracownika PW lub

b. dokument potwierdzajacy zatrudnienie w PW lub

c. legitymacja emeryta PW/rencisty PW.



7. Wraz z aktywacjg konta uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania
Regulaminu Biblioteki WEITI.
8. Konto biblioteczne jest aktywne przez okres zgodny z :

- datg waznosci Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej
Legitymacji Doktoranta/datg korica umowy w systemie USOS;

- okresem waznosci konta okreslonym dla pozostatych uzytkownikdow:
a. dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami akademickimi — 3 lata;
b. dla emerytowanych pracownikdéw WEITl i rencistéow — 2 lata.

9. Dla 0s6b spoza WEITI, ale zwigzanych z PW konto biblioteczne w bibliotece
WEITI jest aktywne od momentu zapisu, do korica danego roku
akademickiego.

10. Przedtuzenie waznosci konta bibliotecznego dokonywane jest:

- automatycznie, zgodnie z datg waznosci Elektronicznej Legitymaciji
Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji Doktoranta/datg korica umowy
w systemie USOS;

- po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego aktualne uprawnienia
uzytkownika do aktywowania konta.

11. Blokada konta — polega na wstrzymaniu mozliwosci zamawiania,
wypozyczania i przedtuzania termindéw zwrotéw dokumentéw bibliotecznych
oraz prawa do dostepu do licencjonowanych zasobéw elektronicznych
z dowolnego komputera.

Moze byc¢ zatozona:
- jesli uzytkownik nie zwrdcit w terminie wypozyczonych egzemplarzy;

- jezeli suma naliczonych na koncie bibliotecznym optat specjalnych
przekroczy 5 zt;

- po uptywie waznosci konta bibliotecznego, o ile uzytkownik nie przedstawit
wczesniej dokumentu uprawniajgcego go do dalszego korzystania z Biblioteki
lub w przypadku, gdy Biblioteka nie otrzymata takich danych z innego zrédta
(np. z USOS);

- po skresleniu z listy studentow;
- po skresleniu z listy doktorantow;
- po ustaniu stosunku pracy;

- po uregulowaniu zobowigzan wobec bibliotek PW w zwigzku z ustaniem
stosunku pracy lub zakoczeniem studiow;
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- jesli uzytkownik naruszyt warunki Regulaminu.

Blokada obowigzuje wéwczas w Bibliotece Wydziatowej i wszystkich
bibliotekach sieci PW.

11. Dokumentem uprawniajgcym do korzystania z Biblioteki jest:
- Elektroniczna Legitymacja Studencka;

- Elektroniczna Legitymacja Doktoranta;

- Elektroniczna Legitymacja Pracownicza;

- karta biblioteczna — wydana przez biblioteke.

12. Dokumentu uprawniajgcego do korzystania z Biblioteki WEITI nie wolno
odstepowac innym osobom.

13. Wtasciciel dokumentu uprawniajgcego do korzystania z Biblioteki jest
zobowigzany zawiadomi¢ Biblioteke o wszelkich zmianach danych
osobowych i adresowych zarejestrowanych na koncie bibliotecznym.

14. O zagubieniu lub zniszczeniu dokumentu uprawniajgcego do korzystania
z Biblioteki nalezy niezwtocznie powiadomié Biblioteke. Duplikat mozna
otrzymac po ztozeniu pisemnego oswiadczenia w tej sprawie.

Udostepnianie zbiorow

1. Z ustug Wypozyczalni moga korzystac:
- studenci, doktoranci WEITI;
- pracownicy oraz emerytowani pracownicy WEIT];
- inne osoby spoza WEITI, ale zwigzane z PW.

2. W Bibliotece WEIiTI uzytkownik zamawia ksigzki elektronicznie — w katalogu
centralnym bibliotek PW.

3. Czas realizacji zamodwienia wynosi do 20 minut. Zaméwienia przychodzgce
15 minut przed zamknieciem Biblioteki bedg realizowane w nastepnym dniu

pracy.
4. Limity wypozyczen w Bibliotece WEITI:

- studenci i doktoranci — 20 egzemplarzy. Okres wypozyczenia uzalezniony
jest od statusu danego egzemplarza (5 miesiecy, 3 miesigce, 1 miesigc);

- studenci podyplomowi — 5 egz. wedtug statusu egzemplarza;
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- studenci z wymiany — 10 egz. wedfug statusu egzemplarza, ale nie dfuzej niz
na 1 semestr;

- pracownicy naukowi — 50 egz. wedtug statusu egzemplarza (maksymalny
okres prolongaty do 2 lat);

- pracownicy nie bedacy nauczycielami — 15 egz. wedfug statusu
egzemplarza;

- emerytowani pracownicy i rencisci WEiTI — 15 egz. wedtug statusu
egzemplarza;

- inne osoby spoza WEITI, ale zwigzane z PW — 15 egz. na 1 miesiac.

. Uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu dokumentéw w terminie.
Niezwrodcenie ksigzek powoduje:

- obowigzek wniesienia optaty w wysokosci 0,30 zt od egzemplarza za kazdy
dzien zwtoki (przed uiszczeniem optaty nalezy zwrdci¢ przetrzymane ksigzki);

- blokade konta we wszystkich bibliotekach sieci PW.

. Wypozyczone dokumenty mozna 3-krotnie prolongowaé pod warunkiem,
Ze nie sg zarezerwowane przez innych uzytkownikow.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonej ksigzki, uzytkownik
jest zobowigzany odkupi¢ egzemplarz tego samego lub nowszego wydania,
lub pozycje wskazang przez pracownika Biblioteki.

. Osoby spoza WEITI, ale zwigzane z PW mogg uzyska¢ dostep do zasobdéw
Biblioteki WEITI po uptywie 1 miesigca od rozpoczecia semestru.

Udostepnianie w Czytelni Ogdlnej i Czytelni Cyfrowej

. Ze zbiorédw w Czytelni mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

. Uzytkownik zobowigzany jest do okazania dokumentu uprawniajgcego
do korzystania z Biblioteki lub dokumentu tozsamosci ze zdjeciem na prosbe
pracownika Biblioteki.

. W Czytelni Ogélnej istnieje wolny dostep do wiekszosci zbioréw.

. Dokumenty spoza wolnego dostepu uzytkownicy otrzymuja
za posrednictwem pracownika Biblioteki.

. Uzytkownicy korzystajacy z dokumentdw umieszczonych w wolnym dostepie
sg zobowigzani do zachowania porzadku w obrebie przegladanych zbioréw.
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7. Wykorzystane na miejscu dokumenty biblioteczne uzytkownik pozostawia
w wyznaczonym do tego celu miejscu, nie wstawiajgc ich samodzielnie
na potke.

8. Czytelnia Ogdlna petni rowniez role wypozyczalni krétkoterminowe;.
Studenci i pracownicy Wydziatu EiTI PW majg mozliwos¢ warunkowego
wypozyczenia czesci zbiorow poza Czytelnie — na jeden dzien, a ksigzek
anglojezycznych — na tydzien. Jednorazowo mozna wypozyczyc¢ 3 ksigzki.
Wypozyczeniu podlegajg zbiory, ktére nie sg dostepne w Wypozyczalni.
Nieterminowy zwrot ksigzek do Czytelni moze spowodowac blokade
na koncie uzytkownika nawet na okres jednego semestru.

9. Z Czytelni Ogdlnej mozna wypozyczy¢ czasopisma na ksero. W tym celu
nalezy zostawic dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokument uprawniajgcy
do korzystania z Biblioteki WEITI wraz z wypetnionym i podpisanym
rewersem bibliotecznym.

10. Korzystajacy z Czytelni zobowigzani sg do:

- pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich;

- zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatow oraz
okazania ich przy wychodzeniu z Czytelni;

- sktadania zamodwien nie pdzniej niz na 30 minut przed zamknieciem Czytelni
(zamdwienia na tytuty archiwalne realizowane sg do godziny 16:00);

- zwrotu dokumentéw w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszania
zauwazonych brakéw;

- zachowania ciszy w Czytelni Ogdlnej;

- przestrzegania zakazu spozywania positkdw i napojéw w pomieszczeniach
Biblioteki oraz prowadzenia rozméw telefonicznych.

Udostepnianie dokumentéw elektronicznych

1. Udostepnianie dokumentow elektronicznych odbywa sie z:

- komputeréw dostepnych w Bibliotece WEITI lub z dowolnego komputera
zarejestrowanego w sieci Uczelni;

- wiasnego sprzetu komputerowego poprzez lokalng sie¢ bezprzewodowg;

- dowolnego komputera w sieci rozlegtej na podstawie autoryzacji
uzytkownika.



Zobowiazania uzytkownika

1. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz
stosowania sie do uwag i wskazowek pracownikéw biblioteki.

2. W pomieszczeniach biblioteki uzytkownik powinien zachowywac sie

w sposob odpowiadajgcy powadze i charakterowi Uczelni.

3. Uzytkownik korzystajacy z biblioteki zobowigzany jest do:

- okazania, na wniosek pracownika biblioteki, dokumentu uprawniajgcego
do korzystania z biblioteki lub waznego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢;

- poszanowania udostepnionych zbioréw bibliotecznych, zgtaszania
pracownikom biblioteki zauwazonych brakdéw i uszkodzen, odktadania
wykorzystanych dokumentéw wytgcznie w wyznaczone do tego miejsca;

- poszanowania sprzetu komputerowego i innych elementéw wyposazenia
biblioteki, zgtaszania wszelkich uszkodzen i awarii pracownikom biblioteki;

- okazania, na zgdanie pracownika biblioteki, posiadanych przy sobie
dokumentdéw bibliotecznych (np. w przypadku witaczenia sie sygnatu
dzwiekowego bramek antykradziezowych);

- dbania o porzadek na miejscu pracy (np. niepozostawiania Smieci);

- niepozostawiania rzeczy osobistych bez opieki - biblioteka nie ponosi

za nie odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest:

- zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw, m.in. prowadzenie gtosnych
rozmoéw, gtosne odtwarzanie muzyki;

- palenie wyrobdw tytoniowych, e-papieroséw, spozywanie alkoholu oraz
przyjmowanie Srodkoéw odurzajgcych w pomieszczeniach biblioteki;

- wchodzenie do biblioteki w stanie nietrzezwym, pod wptywem $srodkéw
odurzajacych lub z wyraznymi oznakami swiadczacymi o nieprzestrzeganiu
zasad higieny osobistej;

- spozywanie positkdw i napojow (z wyjatkiem wody w szczelnie zamykane;j
butelce);

- wnoszenie przedmiotéw niebezpiecznych (np. broni, nozy, miotaczy gazu);
- odtgczanie komputerdw i urzadzen nalezgcych do biblioteki oraz zmiana
konfiguracji systemowej sprzetu;

- wynoszenie poza biblioteke zbioréw bibliotecznych oraz przedmiotéw

i urzadzen stanowigcych wtasnos¢ biblioteki, bez zgody pracownika biblioteki;
- przeprowadzanie wszelkich dziatan o charakterze reklamowym, agitacyjnym
lub promocyjnym na terenie biblioteki, a w szczegdlnosci wykonywanie zdjeé
fotograficznych, filmowanie pomieszczen biblioteki, rozwieszanie plakatéw

-6-



i ogtoszen na tablicach informacyjnych oraz pozostawianie ulotek; tego typu
dziatania wymagajg uprzedniej zgody kierownika biblioteki.

Dane osobowe

1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych uzytkownikdw zawarta jest w
klauzuli informacyjnej, umieszczonej na koncu Regulaminu.

2. Uzytkownik jest zobowigzany do biezgcej aktualizacji swoich danych
osobowych i adresowych.

Naruszenie Regulaminu

1. Wynoszenie z Biblioteki przedmiotéw stanowigcych jej wtasnosg,
niewypozyczonych, powoduje pozbawienie praw do korzystania ze zbioréw.
W odniesieniu do pracownikéw, uczestnikow studiéw doktorskich PW
i studentoéw moze by¢ wszczete postepowanie o ukaranie karg porzagdkowa
lub karg dyscyplinarng okreslong w przepisach PW.

2. Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika upowaznia do:
1) upomnienia uzytkownika przez pracownikéw Biblioteki;

2) usuniecia uzytkownika z Biblioteki przez Straz Akademicka PW na wniosek
pracownika Biblioteki;

3) czasowego pozbawienia uprawnien;

4) skierowania przez kierownika Biblioteki WEiTI informacji o naruszeniu
Regulaminu do wtadz Wydziatu.

3. Sankcje okreslone w ust. 2 nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy
Regulamin nie zastepuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania innych sankcji,
wynikajgcych z ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawnych.

4. Od decyzji podjetych zgodnie z ust. 2 pkt. 1-2 uzytkownikowi przystuguje,
w terminie 7 dni, odwotanie do kierownika Biblioteki WEITI, a od decyzji
podjetych zgodnie z ust. 2 pkt. 3-4 do Dziekana WEITI.

Postanowienia koncowe

1. Tekst Regulaminu jest dostepny w Bibliotece Wydziatu Elektroniki i Technik
Informacyjnych PW, na stronie internetowej Wydziatu oraz na stronie
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internetowej Biblioteki pod adresem:
https://www.elka.pw.edu.pl/Wydzial/Biblioteka-WEiTI.

2. Postanowienia Regulaminu wchodzg w zycie z dniem ogtoszenia.

Klauzula informacyjna dla uzytkownika zintegrowanego systemu bibliotecznego

Zgodnie z art. 13. Rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych - ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r. — ,RODO”) Politechnika Warszawska informuje, ze:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, reprezentowana przez
Rektora z siedzibg przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem mailowym: iod @pw.edu.pl
Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie imie, nazwisko, adres, data
urodzenia, nr albumu, nr karty bibliotecznej; dane kontaktowe: adres e-mail, nr telefonu, zakres
przetwarzanych danych osobowych jest okreslony w Statucie Politechniki Warszawskiej §147, z dnia
26 czerwca 2019 roku.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu wykonywania zadan
Biblioteki Gtéwnej Politechniki Warszawskiej w zakresie obstugi uzytkownika i ochrony materiatéw
bibliotecznych — podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6., ust. 1. lit. ¢
RODO; art. 49., ust. 2. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r.,
Dz.U.2021.0.478; art. 21 Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U.2019.0.1479.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo
zadania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych. Ze wzgledu na fakt, ze przestanka przetwarzania danych osobowych nie jest
zgoda, nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych moze mie¢ producent oprogramowania systemu
bibliotecznego, majgcego siedzibe w Izraelu (jako podmiot przetwarzajgcy) — panstwa ktdre zapewnia
odpowiedni stopienn ochrony na mocy decyzji Komisji z dnia 31 stycznia 2011 na mocy dyrektywy
95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady, w sprawie odpowiedniej ochrony danych osobowych w
Panstwie lzrael w odniesieniu do zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych; oraz inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisdw prawa, jak takze podmioty, ktérym Politechnika
Warszawska zleca wykonanie czynnosci moggcych wigzac sie z przetwarzaniem danych osobowych.
Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow,
do ktoérych zostaty zebrane.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres realizacji celu przetwarzania, a po tym czasie
w okresie dochodzenia roszczen lub wykonania innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa.
Likwidacja kont bibliotecznych oraz przechowywanej dokumentacji z nimi zwigzanej, dokonywana jest
systemowo raz do roku.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.



